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mailto:sprawozdanie%40pan.pl?subject=formularz%20sprawozdawczo%C5%9Bci

LOGOWANIE SIE

Wejdz na strone https://sprawozdanie.pan.pl/ i zaloguj sie do systemu
indywidualnymi danymi dostepowymi do systemu sprawozdawczosci finansowej.
Aby zatwierdzi¢, kliknij ,Zaloguj sie”.

€ 3 @ % sprawazdanie pan pliAccount/Login % B O ¥O:

Strona gléwna Zarejestrujsip  Zalogu] sig

PAN

Sprawozdanie z dziatalnosci statutowej

Dostep do systemu wymaga zalogowania

Haslo

Zalogu] sie

Zarejestruj sig jako nowy uzytkowni

Zapomniales hasla?
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DODAWANIE

FORMULARZA

Wejdz w zaktadke ,Formularze” i dalej w ,,Moje formularze”.

¢« 2 ¢ mw 3RO OO

25 sprawozdanie.pan.pl

Justyna Grzymata-tuszcz Wyloguj sie

Strona gléwna

P,

FOLSKA AKADEMIA NAUK.

System sprawozdawczy

Do zamknigcia naboru wnioskow pozostato: 1 dni 11 godzin 49 minut 44 sekund

Aktualny kontekst: Sprawozdanie Robert Paplinski

A _

= Moje formularze

Preegtadarswon

© 2025 - Polska Akademia Nauk

Kliknij w przycisk ,Nowe sprawozdanie”

< > ¢ 25 sprawozdanie.pan.pl/Formularze?sprawozdajacy=True w 3B O =5 o

Justyna Grzymata-tuszcz Wyloguj sie

Strona gléwna

* < Moje formularze

+ Nowe sprawozdanie -] Q : =
Rodzaj ¥ Rok Status Y Utworzony przez Data utworzenia ¥ Data edycji Edytowane przez Akeje
Q Q Q Q a 0 a = Y a

s o - s
Informacje o 2025 Do wypelnienia jgrzymala 26.02.2025, 13:28 Wigcej =

dzialalnosci jednostki
naukowej PAN

@ 2025 - Polska Akademia Nauk




SAMODZIELNE

WYPEELNIANIE FORMULARZA

Wskazowki, jak samodzielnie wypetnic¢ formularz zawarte sg w instrukcji dla wypetniajacego (od str. 6).

5. Otrzymujemy komunikat o tresci ,,PomyslInie ustawiono do kontekstu”.

6. Nastepnie wychodzimy do Strony gtéwnej i klikamy w Zaktadke Formularze:

Emilia Milowariska  Wyloguj sig

Sprawozdanie z dzialalnosci statutowej

Do zamknigcia naboru whioskow pozostato: 1 dni 11 godzin 30 minut 4 sekund

Aktualny kontekst: Sprawozdanie Justyna Grzymala-tuszez

Zespdl | Formularze

oot o
¢ Zaproszenia przystane

Przegladaj przystane zaproszenia. Akceptu] lub odrzucaj zaproszenia.

© 2025 - Polska Akademia Nauk



ZAPRASZANIE

DO ZESPOLrU

W zaktadce ,Moje formularze” przy wybranym sprawozdaniu po prawej stronie
kliknij na przycisk ,Wiecej”, a nastepnie z listy rozwijanej wybierz ,Zapros osobe”.

€ > & % sprawozdanie.pan.pl/Formularze?sprawozdajacy=True ¥r B9 = 0
Strona giéwna Justyna Grzymatatuszez  Wyloguj sie
F et .
< Moje formularze
+ Nowe sprawozdanie & Q szuka s
Rodzaj Rok Status Utworzany przez Data Y Data Edytowane Akgje
utworzenia edyg)i przez
a Q Q Q Q 0 a 0 a =]
*  Informacje o 2025 Do wypetnienia jgrzymala 26.02.2025, 1328 Wiecej =
dziatalnodci jednostki
naukowej PAN
*  Sprawozdanie z 2025 Do wypetnienia jgrzymala 27.02.2025, 1211 Wiecej =
dziatalnosci stacji
naukowej/przedstawi...
PAN za granica
© 2025 - Polska Akademia Nauk
€ > @ % spr e pan.pl/Formularze?sprawozdajacy=True * 08 O = @ :

Strona gtéwna Justyna Grzymala-tuszecz  Wyloguj sie

*_4 Moje formularze

~+ MNowe sprawozdanie =] Q sz

0

Rodzaj Rok Status " Utworzony przez Data Data Edytowane ¥ Akge
utworzenia edycji przez

Q Q Q Q Q 0O a A a [m]

¥ Informacje o 2025 Do wypelnienia Jjgrzymala 26.02.2025, 13:28 Wigeej =
dziatalnosci jednostki
naukowej PAN

b Sprawozdanie z 2025 Do wypetnienia Jgrzymala 27.02.2025, 1211 Wiecej =
dziatalnosci stacji
naukowej/przedstawi...

e _
4 Zapros osobg

@ Usun sprawozdanie

® 2025 - Polska Akademia Nauk
& POF




ZAPRASZANIE

DO ZESPOtU (CD.)

Wpisz dane osoby, ktdra zapraszasz i nadaj jej odpowiednie uprawnienia.

Strona giéwna

+ Zaproszenie

Imig Emilia
Nazwisko HXXHX
Email Emilia. XXXX@pan.p!
P P nie z i stacji r j/pi PAN za granica L
Uprawnienia Sekeja | Sekeja Il Sekcja lll Sekeja IV
Odezyt a O [m] a
Edycja i odezyt [m} a o m]

@ 2025 - Polska Akademia Nauk

Zatwierdz, klikajac ,Zapisz”.

&« » C 25 sprawozdanie.pan.pl/Zaproszenia/AddPersonToTeam?wniosekiD=11

Justyna Grzymata-tuszcz  Wyloguj sig

Strona giéwna

4 Zaproszenie

Imig Emilia
Nazwisko KRKKK
Email Emilia. XXXX@pan.pl
p o 2 dzialalnosci stacji naukowej/przedstawicielstwa PAN za granica ~
Uprawnienia Sekcja | Sekcja Il Sekcja Il Sekcja IV
Qdezyt 0O o O O

Edycja i adczyt

® 2025 - Polska Akademia Nauk




ZATWIERDZANIE

FORMULARZA

Aby zobaczy¢, czy dane sekcje zostaty juz przestane przez cztonkdw zespotu do zatwierdzenia,
wejdz w ,Moje formularze” i wybierz strzatke z lewej strony danego sprawozdania.

&« > @ 9% sprawozdanie.pan.pl/Formularze?sprawozdajacy=True r I8 D = o

Strona giéwna Justyna Grzymata-tuszcz  Wyloguj sie

~_4 Moje formularze

Rodzaj Rok Status Utworzony przez Data Data Edytowane Akcje
utworzenia edycji przez
Q a Q Q Q 0 a 0O a =]
¥ Informagje o 2025 Do wypetnienia jgrzymala 26.02.2025, 13.28 Wiecej =
dziatalnosci jednostki
ukowej PAN
| r  Sprawozdanie z 2025 Do wypetnienia jgrzymala 27.02.2025, 1211 Wiecej =
ziatalnodci stacji
naukowej/przedstawi...

PAN za granica

© 2025 - Polska Akademia Nauk

Zielony znaczek w kolumnie ,Akceptowana przez uzupetniajagcego” przy danej sekcji oznacza,
ze sekcja zostata przez wypetniajagcego wystana do akceptacji.

€ 3 ¢ = ie.pan pl/Formuk y= g i 20wysk le=alertd20alert-success * B0 %@

Strona gldéwna Justyna Grzymala-tuszcz  Wyloguj sie

* < Moje formularze

=+ Nowe sprawozdanie @ Q suwky o

Rodzaj Y Rok T Status Utworzony przez Data utworzenia ¥ Data edycji Edytowane przez P Akce
a a Q Q aQ 8 a A a a
' Informacje o dzialalnosci jednosti 2025 Do wypetnienia jgrzymala 2602.2025,13:28 Wiecej =
naukowej PAN
*  Sprawozdanie z dzialalnosci stagji 2025 Do wypetnienia jgrzymala 27.02.2025, 1211 27.02.2025,14:37 pguzek@asitc.pl Wiecej *
naukowej/przedstawicielstwa PAN
7 granica
ici stacji i ici PAN za granica
Status Twaje uprawnienia Akceptowana przez uzupeiniajac..  Akceptowana przez sprawozdaja Akceptowana przez zespol formalny Akcje
| Do zatwierdzenia Edycja i odczyt 7 Wiece] =
——
I Do zatwierdzenia Edycja i odezyt = Wiecsj -
u Do wypeinienia Edycja i odezyt Wigcej =
W Do wypeinienia Edycja i odezyt e

© 2025 - Polska Akademia Nauk




ZATWIERDZANIE

FORMULARZA (CD.)

Aby zatwierdzi¢ dang sekcje, wybierz przycik ,Wiecej” po prawej stronie catego formularza,
a nastepnie z listy rozwijanej wybierz ,,Zatwierdz/popraw”.

< [ pan.pl/Formul T 9= 0zostatot: t %20ak ess * BB O %@

Justyna Grzymala-tuszcz  Wylogu] sig

=] Qs s
Rodzaj Rok Status Utworzony przez Data utworzenia Data edygji Edytowane przez Akcje
a Q Q Q Q 0 a 0 a =]
Informacje o dzialalnoéci jednostki 2025 Do wypeinienia jgrzymala 26.02.2025, 13:28 Wigcej ~

naukowej PAN

- Sprawozdanie z dzialalnosci stacji 2025 Do wypelnienia jorzymala 27022025,1211 27022025, 1437
naukowej/przedstawicielstwa PAN
i z dzialalnosci stacji i PAN za granicy W Shprat orase
Sekeja Status awnienia eptowana priez uzupelniajac.. Akceptowana przez spraws Akceptowana preez Horma @ Usuf sprawozdanie
1 Do zatwierdzenia Edycja i odezyt % ¥ Pof =
" Do zatwierdzenia Edycja i odezyt o Wiecej *
[ Do wypelnienia Edycja i odezyt Wiecej +
w Do wypelnienia Edycja i odezyt Wiece]
© 2025 - Polska Akadernia Nauk
. . . .. .
UWAGA! Mozesz zatwierdzic tylko zaakceptowane przez uzupetniajacego sekcje.
€ © % sprawozdanie.pan pl/Formularze/NewFormzZals/117section=all * BB O O

Sirona ghéwna Justyna Grzymala-tuszez  Wyloguj sig

Nowy formularz

WAZNE!
1. Formularz sklada sie z 4 sekgji (1, I, 1, V).
2. Pola i 59w kazdoj sekeji $lone | muszq zostad . Boz ich nie mona kliknaé przycisku ,Zatwierdz do wysyik"
3. Formularz nalezy zapisywad (przycisk Zapisz wersjg roboczay’) | wysylaé (przycisk ,Zatwierdz do wysylki®) sekcjami oddzisinie. Przykiad: Jesli uzupsinisz sekcje |, ale ikniasz ,Zapisz wersj robocza” w sekdji I, to sekcja | nie zostanie zapisanal

Sprawozdanie z dziatalnosci stacji naukowej/przedstawicielstwa PAN za granica w 2025 .

1. Informacje ogéine v
Il. Dzialalnosé naukowa v
@ @ @ . Dzialalnosé biblioteki | wydawnicza v
@@ Winne v

Wréc do listy sprawozdan

© 2025 - Polska Akademia Nauk




ZATWIERDZANIE

FORMULARZA (CD.)
(akceptacja)

Aby zatwierdzi¢ dang sekcje rozwin ja strzatka z prawej strony

* » O % I/Fe Zal5/117section=all 4 a8 O

Nowy formularz

WAZNE!
1. Formularz skiada sie z 4 sekdii (I, I, I, IV).
2. Pola obowinzkowe s w kazdej sekcji podkreglone | musza zostaé uzupeinione. Bez ich wypelnienia nie mozna kiiknat przycisku Zatwierdz do wysylki'.
3. Formularz nalezy zapisywaé (przycisk .Zapisz wersjg robocza’) i wysylaé (przycisk Zatwierdz do wysylki') sekcjami oddzielnie. Przykiad: Jesli uzupeinisz sekcjg |, ale Kiikniesz .Zapisz wersjg robocza” w sekcji I, to sekcja | nie zostanie zapisanal

Sprawozdanie z dziatalnosci stacji naukowej/przedstawicielstwa PAN za granicag w 2025 r.

@ @ I.Dziatalnoéé naukowa

@20 §é i

@@ Q@ WVinne

Wréc do listy sprawozdar

© 2025 - Polska Akademia Nauk

@ @ Linformacle ogéine Izl

Na dole danej sekcji znajduja sie trzy przyciski.

— akceptujesz dang sekcje i wysytasz jg do oceny formalnej do Biura Komunikacji. Po akceptacji nie

mozna juz nic zmieni¢ w danej sekcji; chyba, ze Biuro Komunikacji PAN odesle jg do korekty.

) —w okienku, ktdre wyskoczy, wpisz, ktore pola wymagajg poprawy. Po zatwierdzeniu, formularz
zostanie odestany do wypetniajacego, a caty proces akceptacji dla tej sekcji rozpocznie sie na nowo.

B - wybierz te opcje, jesli chcesz samodzielnie poprawi¢ dang sekgje.

Strona gldwna Justyna Grzymala-tuszez

i Nowy formularz

WAZNE!
1. Formularz skiada sig z 4 sekgji (I, 11 1, IV)
2. Pola obowiqzkowe sa w kadej sekcji i muszq zost Bez ich wypetnienia nie mozna kiikna¢ przycisku Zatwierdz do wysylki™.
3. Formularz nalezy zapisywaé (przycisk ,Zapisz wersjg robocza’) | wysylaé (przycisk Zatwisrdz do wysylk") sekcjami oddzielnie. Przyklad: Jeéli uzupeinisz sekcje |, ale Kiikniesz ,Zapisz wersje robocza” w sekeji I, to sekcja | nie zostanie zapisana!

Sprawozdanie z dziatalnosci stacji naukowej/przedstawicielstwa PAN za granicg w 2025 r.

v @ @ |l Informacje ogdine
Rodzaj Stacja Naukowa PAN w
Podrodzaj Raymie -
I.1. Dane adresowe
Adres pocztowy, afw
Adresy elektroniczne atw
Telefon do kontaktéw gfw

1.2. Dyrektor stacji/przedstawicielstwa PAN

Stopien/tytul naukowy gt

Specjalnosé naukowa af

=1

Wyloguj sig




ZATWIERDZANIE

FORMULARZA (CD.)
(odestanie do korekty)

Na dole danej sekcji znajduja sie trzy przyciski.

—w okienku, ktére wyskoczy, wpisz, ktore pola wymagaja poprawy i wyslij te informacje do
wype’rnlajqcego klikajac w przycisk ,Wyslij do korekty”. Formularz zostanie odestany do wypetniajacego,
a caty proces akceptacji dla tej sekcji rozpocznie sie na nowo.

Strona gldwna Justyna Grzymale-tuszez  Wyloguj sig

Nowy formularz

WAZNE!
1, Formularz skiada sie z 4 sekgji (I, II, 111, V),
2. Pola obowiazkows 53 w kazde] sekcji i musza Bez ich wyp nie mozna kilknaé przycisku Zatwierdz do wysylki”
3. Formularz nalezy zapisywaé (przycisk .Zapisz wersjg robocza’) | wysylaé (przycisk Zatwierdz do wysylki) sekcjami oddzielnie. Przyklad: Jesli uzupeinisz sekcjg 1. ale iikniesz .Zapisz wersje robocza” w sekeji |1, to sekcja | nie zostanie zapisana!

Sprawozdanie z dzialalnosci stacji naukowej/przedstawicielstwa PAN za granicg w 2025 r.

+ @ @ L Informacje ogdine -
Rodzaj Stacja Naukowa PAN w -
Podrodzaj Reymie -

I.1. Dane adresowe

Adres pocztowy. afw
Adresy elektroniczne glw
Telefon do kontaktsw gfw

1.2. Dyrektor stacjilprzedstawicielstwa PAN
Imig i nazwisko of

Stopien/tytul naukowy, gt

€« > C =5 i al5/112section=all * 3RO w0 :

Wpisz uwagi do korekty(sekcja I):

w punkeie 1.2 popraw literowke

10



ZATWIERDZANIE

FORMULARZA (CD.

(samodzielna edycja)

Na dole danej sekcji znajduja sie trzy przyciski.
BEZD - wybierz te opcje, jedli chcesz samodzielnie poprawi¢ dang sekcje.

Strona gldwna Justyna Grzymata-buszez  Wyloguj sie
Nowy formularz
WAZNE!
1. Formularz sklada sig z 4 sekeii (I, II, 11l V),
2. Pola obowiazkows s3 w ka2dej sekcji | musza zostaé Bez ich wypslnienia nis mozna kilknat przycisku Zatwierdz do wysylki"
3. Formularz nalezy zapisywaé (przycisk .Zapisz wersjg robocza’) | wysylaé (przycisk Zatwierdz do wysylki”) sekcjami oddzielnie. Przyklad: Jesli uzupelnisz sekejg |, ale Kikniesz .Zapisz wersje roboczg” w sekcji Il, to sekcja | nie zostanie zapisanal
Sprawozdanie z dzialalnosci stacji naukowej/przedstawicielstwa PAN za granicg w 2025 r.
« @ @ |l Informacje ogdine A~
Rodzaj Stacja Naukowa PAN w -
Podrodzaj Rzymie -
I.1. Dane adresowe
Adres pocztowy: gfw
Adresy elektroniczne giw
Telefon do kontaktéw gfw
1.2. Dyrektor stacjilprzedstawicielstwa PAN
Imie i nazwisko of
Stopied/tytul naukowy. of
Specjalnosé naukowa af
=jEa |
, . . .. - .y
Popraw te dane, ktore chcesz, a nastepnie zatwierdz je, klikajac ,Akceptacja”.
« 32 C 5 i I mZal5/117section=all b4 ja) = Q

Strona giéwna Justyna Grzymata. Wyloguj sig

Nowy formularz

WAZNE!
1. Formularz skiada sig z 4 sskgji (1, I, IL, V).
2. Pola obowiazkawe &4 w kazdej sl

Zatwiard? do wysylK
rzykad: Jesli uzupetnisz sekcjg . ale kiikniesz _Zapisz wersig robacza™ w seki Il, to sekcia | nie zostanie zapisanal

i musza z0staé uzupslnions. Bez ich wypeiniania nis mezna kiknad ez

3. Formularz nale2y zapisywad (przycisk .Zapisz wersie robocza”) | wysylaé (przycisk Zatwierd? do wysyiki®) sekciami od

Sprawozdanie z dziatalnosci stacji naukowej/przedstawicielstwa PAN za granicg w 2025 r.

+ @ @ | Informacje ogdine A
Rodzaj Stacja Naukowa PAN w -
Podrodzaj Rzymie -
I.1. Dane adresowe
Adres pocztowy giw
Adresy elektroniczne gtw
Telefon do kontaktow gtw
1.2. Dyrektor stacji/przedstawicielstwa PAN
Imig i nazwisko at
Stopienttytul naukowy of
§¢& naukowa af
A

+ @ @ . Dziatalno$é naukowa

11



POTWIERDZENIE

WYStANIA

Gdy wyslesz dang sekcje do oceny formalnej,
srodkowy znaczek przy jej nazwie zmieni sie na zielony.

& 2 O % osp panpl al5/1 g y k 1=l * DB O

Strona giéwna Justyna Grzym:

vtuszcz  Wyloguj sig

Nowy formularz

Pomysinie zatwierdzono sekcig | do wysylki

WAZNE!
1. Formularz skiada sig z 4 sekcji (1, Il Il IV).
2. Pola obowiazkowe sq w kazdej sekeji podkreslone | musza zosta¢ uzupeknione. Bez ich wypelnienia nie mozna kiiknaé przycisku Zatwierdz do wysylki".
3. Formularz nalezy zapisywaé (przycisk Zapisz wersje robocza’) i wysylac (przycisk Zatwierdz do wysylki") sekcjami oddzielnie. Przyklad: Jegli uzupeinisz sekcje |, ale Klikniesz ,Zapisz wersjg robocza” w sekdi Il, to sekcja | nie zostanie zapisana!

Sprawozdanie z dziatalnosci stacji naukowej/przedstawicielstwa PAN za granicg w 2025 r.

1. Informacje ogdine v
~ @ @ |l Dziatalno$é naukowa v
2@ @ IID; 3¢ i v
@ @ @ WW.inne <

© 2025 - Polska Akademia Nauk

Trzeci zielony znaczek w rzedzie oznaczac bedzie akceptacje formalna sprawozdania.

€ 3 C % sprawozdanie panpl/formularze/NewFormzZals/117message=Pomysinieds20zatwierdzono%20sekcje%201%20do%20wysylkiBsection=| * I RO ZO

Strona giowna Justyns

vtuszcz  Wyloguj sig

Nowy formularz

Pomysinie zatwierdzono sekcig | do wysylki

WAZNE!
1. Formularz sklada sig z 4 sekgji (1, I, I, IV).
2. Pola obowiazkowe sa w kazde] sekcjl podkreslone | musza zostad uzupsinions. Bez ich wypeinienia nie mozna Kliknad przycisku Zatwierdz do wysyli
3. Formularz nalezy zapisywaé (przycisk Zapisz wersig robocza’) i wysyla (przycisk .Zatwierdz do wysytki’) sekcjami oddzielnie. Przyklad: Jesli uzupetnisz sekcjg |, ale Kikniesz .Zapisz wersjg robocza™ w sekei Il to sekcja | nie zostanie zapisana!

Sprawozdanie z dziatalnosci stacji naukowej/przedstawicielstwa PAN za granicg w 2025 r.

1. Informacje ogéine ~

+/ @ © . Dzialalnosé naukowa v
@@ @ o 5¢ i v
@ @ @ IV.inne -

© 2025 - Polska Akademia Nauk
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